
Digitale Bearbeitung der Fahrten 

1. Anmeldung im Mitgliederportal: https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/ 

 

2. Wenn kein Zugang vorhanden ist, klicke auf „Registrieren Sie hier Ihre persönliche HSB 

ID“. Nach erfolgreicher Registrierung kannst du dich im Mitgliederportal anmelden. 

Nach der ersten Anmeldung musst du dich deinem Verein zuordnen, indem du den 

Namen oder die Vereinskennziffer in das Suchfeld eingibst: 

 

Klicke anschließend auf das „+“ ganz rechts. Danach öffnet sich ein Fenster zur 

Verknüpfung mit dem Verein. Bestätige dies mit einem Klick auf „Hinzufügen“: 

 

https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/


Die Vereinsadministrator*innen erhalten dann eine E-Mail, in der die 

Vereinszugehörigkeit bestätigt werden muss. Nach erfolgreicher Bestätigung können 

alle Angebote des Portals für deinen Verein genutzt werden.  

 

 
 

Wichtig: Zum Bearbeiten der „Fahrten“ muss Zugriff auf das Programm beantragt 

werden. Danach erfolgt die Freigabe durch die HSJ und den/ die 

Vereinsadministrator*in 

 
 

Hinweis: Die erste HSBID, die für einen Verein/ Verband in einem Programm 

freigeschaltet wurde, ist auch gleich Vereins-Programm-Admin. Alle weiteren 

Sachbearbeiter*innen werden dann durch den Vereins-Programm-Admin freigegeben. 

 

Eine ausführliche Anleitung für das Mitgliederportal findest du hier. 

 

3. Über folgenden Weg gelangst du zum Programm: Mitgliederportal > Service > 

Sportfahrten 

 

https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/downloads/hsb-mitgliederportal-anleitung.pdf


 

 

 



 

 Jahr auswählen, in dem die Fahrt stattgefunden hat/ stattfinden soll. 

 

Welche Förderung soll in Anspruch genommen werden? 

Für Kinder aus einkommensschwachen Familien kann eine erweiterte Förderung (5.1/2) 

beantragt werden. Bitte Daten min. 4 Wochen vor Fahrtbeginn zur Prüfung an die HSJ senden. 

Allgemeine Förderung 5.1, kann nach der Fahrt (bitte Fristen je Quartal beachten) eingereicht 

werden: 

 

Bitte Daten eingeben – analog zu bisherigen Daten aus dem Verwendungsnachweis. 



 

 

Die Angaben zur Fahrt können auch schon vor Fahrtbeginn eingegeben werden. Durch 

ZWISCHENSPEICHERN werden die Angaben hinterlegt. 

Eine Prüfung durch die HSJ ist erst nach der Fahrt möglich, da die ausgefüllte Teilnahmeliste 

hochgeladen werden muss. 

 



Hier wird eine PDF-Datei erstellt, die bereits mit den Daten der Teilnehmenden vorausgefüllt 

werden kann - dann ausdrucken und unterschreiben lassen.  

 

Eine Word-Vorlage findet sich auch im Bereich „Downloads“. 

 

 

Ausgefüllte und unterschrieben Teilnahmeliste hochladen. Es können nur PDF-Dokumente 

hochgeladen und gespeichert werden. 

 

 

Alle Haken müssen gesetzt werden: 

 

 



Um den Vorgang abzuschließen: 

 

 

Die/ der Jugendwart*in erhält eine Mail, um die Maßnahme zu prüfen. Die Mail geht zur Info 

auch an den/ die Vereinsadministrator*in.  

In der Mail findet sich ein Link, über diesen kann die Maßnahme final freigegeben oder wieder 

zur Bearbeitung zurückgegeben werden. 

 

 

Jugendwart*in (Vereins-Admin): 

 



 

Sind Korrekturen notwendig: 

 



 

 

Sachbearbeitung erhält eine Mail zur Info und kann nachbessern: 

 



5.2 Fahrten - Einkommensschwache Teilnehmer*innen 

 

 



 

 



 

 



 

Nach der Freigabe durch die/ den Jugendwart*in und die Bearbeitung durch die HSJ wird eine 

Information über Förderhöhe mit der zugehörigen Teilnahmeliste an die hinterlegte 

Mailadresse versendet. 

 

Um die Bearbeitung wieder zu starten, wählen Sie das entsprechende Jahr in der Übersicht aus 

und suchen die Maßnahme. 



 

Sie können bereits vor Fahrtbeginn den Verwendungsnachweis starten und die 

Teilnehmer*innen aus einkommensschwachen Familien anlegen. Die Maßnahme kann dann 

noch nicht zur Freigabe weitergeleitet, aber zwischengespeichert werden. 

 

 



 

 



 

 

 

 

 



Zutreffendes auswählen und ggf. entsprechenden Nachweis hochladen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Falls der Verwendungsnachweis nicht direkt abgegeben werden soll, können die Angaben 

zwischengespeichert werden: 

 

Nach der Fahrt – ausgefüllt und unterschrieben: 

 

Es können nur PDF-Dokumente hochgeladen und gespeichert werden. 

 



 

 


