Digitale Bearbeitung der Fahrten

1. Anmeldung im Mitgliederportal: https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/

LGER |
..’.B.uB SPORTJUGEND

SPORTRUND

WMitgliederportal

Anmeldung

2. Wenn kein Zugang vorhanden ist, klicke auf ,Registrieren Sie hier Ihre personliche HSB
ID“. Nach erfolgreicher Registrierung kannst du dich im Mitgliederportal anmelden.
Nach der ersten Anmeldung musst du dich deinem Verein zuordnen, indem du den
Namen oder die Vereinskennziffer in das Suchfeld eingibst:

Auswahl Vereine

test Q X
Suchergebnisse

VHZ Name Aktion
I
I —)

Klicke anschlielRend auf das ,+“ ganz rechts. Danach 6ffnet sich ein Fenster zur
Verkniipfung mit dem Verein. Bestéatige dies mit einem Klick auf ,Hinzufligen*:

Verkniipfung mit Verein X

Sie mischten sich mit dem Verein

verkniipfen?

Dann klicken Sie bitte auf den Button "Hinzufiigen”.

Der Vereins-Administrater wird per E-Mail infermiert und muss
die Verknlpfung bestitigen. Sobald dies geschehen ist, erhalten

Sie eine entsprechende E-Mail,


https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/

Die Vereinsadministrator*innen erhalten dann eine E-Mail, in der die
Vereinszugehdrigkeit bestatigt werden muss. Nach erfolgreicher Bestatigung konnen
alle Angebote des Portals flir deinen Verein genutzt werden.

— Forderprogramme

Sportjugend Fahrten
|& Antrag auf Férderung von Sportfahrten durch die Hamburger Sportjugend

s ANSPrechpartnerin: Tatjana Blocker (fahrten@hamburger-sportjugend.de)

Wichtig: Zum Bearbeiten der ,Fahrten” muss Zugriff auf das Programm beantragt
werden. Danach erfolgt die Freigabe durch die HSJ und den/ die
Vereinsadministrator*in

Erstmaligen Zugang zum Programm fiir Verein beantragen

Ihr Verein hat noch keinen Zugang zu diesem Programm.

Bitte klicken Sie auf den Button 'Zugang zum Programm anfordern’, wenn Sie berechtigt sind, den Zugang zu
diesem Programm fir Ihren Verein und fiir Sie selbst zu beantragen.

Zugang zum Programm anfordern SchlieRen

Hinweis: Die erste HSBID, die fiir einen Verein/ Verband in einem Programm
freigeschaltet wurde, ist auch gleich Vereins-Programm-Admin. Alle weiteren

Sachbearbeiter*innen werden dann durch den Vereins-Programm-Admin freigegeben.

Eine ausfihrliche Anleitung fiir das Mitgliederportal findest du hier.

Uber folgenden Weg gelangst du zum Programm: Mitgliederportal > Service >
Sportfahrten


https://mitgliederportal.hamburger-sportbund.de/downloads/hsb-mitgliederportal-anleitung.pdf

Anmeldaten eingeben und auf "Anmelden" klicken

Sportfahrten

Anmeldung

t.bloecker@hamburger-sportjugend.de

o

Anmelden

Hinweise zur HSBID

Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbund e. V.

"MaBnahmen" auswahlen

m MaRnahmen Downloads ©

Angemeldet als: t.bloecker@hambt

Willkommen beim Pr

Hier konnen Sie lhren Verein wahlen

8001 Hamburger Sportjugend im Hamburger Spot

News



"2025" auswéhlen

Angemeldet als: t.bloecker@hamburger-sportjugend.de (Blocker, Tat,

Ubersicht MaRnahmen

Malinahmen im

Bitte wahlen... v +4
Jahr:
2025
Hinweise: 2024

MaBnahme 5.1.: Ab einer vauer von arel 1agen (zwe! Ubernachtungen) kénner
Wanderungen, Zeltlager, Ferienfahrten oder die Teilnahme an Sportfesten, Turn
zur Vollendung des 27. Lebensjahres gefordert werden.

MaRBnahme 5.1/2: Fir Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene (bis zur Volle
einkommensschwachen Familien kann eine erweiterte Forderung beantragt we

=>» Jahr auswahlen, in dem die Fahrt stattgefunden hat/ stattfinden soll.

Welche Forderung soll in Anspruch genommen werden?

Fir Kinder aus einkommensschwachen Familien kann eine erweiterte Forderung (5.1/2)
beantragt werden. Bitte Daten min. 4 Wochen vor Fahrtbeginn zur Priifung an die HSJ senden.

Allgemeine Forderung 5.1, kann nach der Fahrt (bitte Fristen je Quartal beachten) eingereicht
werden:

"Neue Maf3nahme 5.1" auswihlen

lo_oj arunyum

Jrger-sportjugend.de (Blocker, Tatjana) - 8001 Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbt

1sgesamt)

r__ + Neue MaRnahme 5.1 + Neue MalBnahme 5

ei Ubernachtungen) kénnen MaRnahmen (wie z. B. Wochenendfahrten,
1ahme an Sportfesten, Turnieren oder Meisterschaften) fiir junge Mensche
den.

A Crutanhaana (hin e Vallandiima dan 77 | ahanaiabkhran) ana

Bitte Daten eingeben — analog zu bisherigen Daten aus dem Verwendungsnachweis.



Gelb hinterlegte Felder sind Pflichfelder

LA MBUREER]

W acnanmen [ Y (570 SPORT)UGEND

Angemeldet als: t.bloecken@hamburger-sportjugend.de (Blscker, Tatjana) - 8001 Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbund e
Yortfahrten

rwendungsnachweis 5.1 Forderung 2025

us: 0000 - Malnahme angelegt Zwischenspeichern m
I|I|

eichnung [ Turnier in Munchen|

Vereinsdaten
erein ( Verband: 8001
Hamburger Sportjugend
im Hamburger Sportbund e.V.
tralle / Hausnr.: Schéferkampsallee 1
LZ/ Ort: 20357 Hamburg
-Mail: service@hamburger-sportjugend.de
nnenrwart - \nrnama Marhnamsa Fhdzil

MaBinahme: Angaben wie im Verwendungsnachweis

E-Mail: t.bloecker@hamt
Telefon (geschaftlich):
Telefon (privat):

— MalBinahme

— Bemerkung

Nachricht an den HSB:
lhre Nachricht an den HSB

Die Angaben zur Fahrt konnen auch schon vor Fahrtbeginn eingegeben werden. Durch
ZWISCHENSPEICHERN werden die Angaben hinterlegt.

Eine Priifung durch die HSJ ist erst nach der Fahrt moglich, da die ausgefiillite Teilnahmeliste
hochgeladen werden muss.

Bis:  02.11.2025 Tage: 6
10 Anzahl Begleitende iber 27 2
Jahren:

Vorlage Teilnahmeliste Teilnahmeliste hinzufii

den sowie den Betreuenden eigenhandig zu unterschreiben, unabhangig vom Alter der Teilnehmend
pelt und damit Ort, Datum sowie die Anzahl der Teilnehmenden bestétigt werden, ist die Einreichunc

Beleg hinzufii



Hier wird eine PDF-Datei erstellt, die bereits mit den Daten der Teilnehmenden vorausgefiillt
werden kann - dann ausdrucken und unterschreiben lassen.

Eine Word-Vorlage findet sich auch im Bereich ,Downloads”.

Home Malnahmen =

Angemeldet als: tbloecker@
Downloads

Die falgenden Downloads stehen fir dieses Programm zur Verfligung.

s 5.1-richtlinien-fahrten.pdf
+ 5.1teilnahme

» 5.2-richtlinien e-fahrten-2024.pdf

Ausgefiillte und unterschrieben Teilnahmeliste hochladen. Es kénnen nur PDF-Dokumente
hochgeladen und gespeichert werden.

)0

[ Teilnahmeliste hinzufiigen ’

hreiben, unabhangig vom Alter der Teilnehmenden.
1ehmenden bestatigt werden, ist die Einreichung

Alle Haken miissen gesetzt werden:

Die Forderrichtlinie fur die B

@ Hiermit verpflichten wir uns,
Verein/Verband aufzubewal
eingesehen werden konnen.

J Hiermit wird bestétigt, dass

[ Wiarmit wiird haotAtint Aane



Um den Vorgang abzuschliel3en:

ie Bezuschussung wird anerkannt.

uns, einen belegmaBigen Nachweis zu filhren und die Originalbelege sechs Jahre im
wahren, so dass diese Unterlagen jederzeit von der Sportjugend oder anderen Institutionen
aen.

ass alle Ausgaben notwendig waren und nach wirtschaftlichen Aspekten getétigt wurden.
ass die Forderung in der Jahresrechnung des Vereines/Verbandes ausgewiesen wird.

ass der Bewilligungsbescheid an die kontofiihrende Stelle (Geschéftsstelle, Kassenwart*in, etc.)

‘ Malnahme zur finalen Freigabe an Vereins-Administrator*in senden

Die/ der Jugendwart*in erhalt eine Mail, um die MalRnahme zu priifen. Die Mail geht zur Info
auch an den/ die Vereinsadministrator*in.

In der Mail findet sich ein Link, Gber diesen kann die MalRnahme final freigegeben oder wieder
zur Bearbeitung zurlickgegeben werden.

Sie erhalten diese E-Mail, da |hr Verein eine Malnahme im Programm "Sportfahrten -
5.1/2 Férderung” beantragt hat.

14.09,2025 - 17.09.2025 (Berlin)
Bitte klicken Sie auf diesen Link hitps://fahrten.hamburger-

sportjugend.de/antragsfreigabe/27{39c3688fabc9099459839%eb9e64 71, um die Angaben in
der Malknahme zu tiberprifen.

Im Anschluss klicken Sie bitte auf Malinahme freigeben”.

Jugendwart*in (Vereins-Admin):

Alle Haken setzen

Die Forderrichtlinie fir die B

Hiermit verpflichten wir uns,
Verein/Verband aufzubewat
eingesehen werden kénnen.

[J Hiermit wird bestatigt, dass

M Liarmait vied hantXsint Adana



"MaBBnahme nach finaler Freigabe durch Vereins-Administrator*in an die HSJ
senden”

Wenn es keine Erganzungen oder Korrekturen gibt, kann die MaBnahme zur Prufung an die HSJ
gesendet werden.

ie Bezuschussung wird anerkannt.

uns, einen belegméligen Nachweis zu flihren und die Originalbelege sechs Jahre im
wahren, so dass diese Unterlagen jederzeit von der Sportjugend oder anderen Institutionen
Jen.

ass alle Ausgaben notwendig waren und nach wirtschaftlichen Aspekten getétigt wurden.
ass die Forderung in der Jahresrechnung des Vereines/Verbandes ausgewiesen wird.

ass der Bewilligungshescheid an die kontofiihrende Stelle (Geschaftsstelle, Kassenwart*in, etc.)

‘ MaRnahme nach finaler Freigabe durch Vereins-Administrator*in an die HSJ senden

Hamburger Sportbund e.V.

Sind Korrekturen notwendig:

Click on MaBnahme wieder fiir die Bearbeitung 6ffnen

[J Die Forderrichtlinie fir die Bezuschussung wird anerkannt.

[J Hiermit verpflichten wir uns, einen belegmaBigen Nachweis zu fiihi
Verein/Verband aufzubewahren, so dass diese Unterlagen jederzei
eingesehen werden kénnen.

[J Hiermit wird bestétigt, dass alle Ausgaben notwendig waren und n:
[J Hiermit wird bestatigt, dass die Férderung in der Jahresrechnung d

[J Hiermit wird bestétigt, dass der Bewilligungsbescheid an die konto
weitergegeben wird.

MaRnahme stornieren MaBnahme nach finaler Freigab

Malnahme wieder fiir die Bearbeitung
offnen

Hamburger Sportbund e.V.



Hinweis zur Bearbeitung eingeben.

Malnahme wieder fiir Bearbeitung 6ffnen

Sie wollen die Malinahme nachbessern, vervollstandigen oder kerrigieren?

Hinweis fir Ansprechpartner®in/Sachbearbeiterin
Die Teilnahmeliste fehit|

Malnahme weiter bearbeiten

MaRnahme weiter bearbeiten

Sachbearbeitung erhalt eine Mail zur Info und kann nachbessern:

die eingereichte Malinahme im Programm "Sportfahrten - 5.1 Férderung" wurde vom
Vereins-Admin nicht freigegeben, sondern zur Nachbearbeitung zurlickgegeben.

28.10.2025 - 02.11.2025 (Minchen)

Hinweis Vereins-Administrator:
Die Teilnahmeliste fehlt.



5.2 Fahrten - Einkommensschwache Teilnehmer*innen

"Neue MaBnahme 5.1/2"

Nehmen Kinder aus einkommensschwachen Familien Teil, kann eine erweiterte Férderung
beantragt werden. Bitte Ma3nahmen min. 4 Wochen vor Fahrtbeginn anlegen und zur Prifung
an die HSJ senden (analog dem Antragsverfahren). Hier kdnnen Planzahlen angegeben werden,
falls genaue Anzahl und Kosten noch nicht bekannt sind.

1 Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbund e.V.

alnahme 5.1 + Neue MaRRnahme 5.1/2

1men (wie z. B. Wochenendfahrten,
er Meisterschaften) fiir junge Menschen bis

Felder ausfiillen (alle gelb hinterlegten Felder sind Pflichtfelder)

ne Downlpads (& % SPOR]).

t als: 1 bloecker@ sportjugend.de (Blécker, Tatjana) - 8001 Hamburger Sportjugend im Hamburger Spartbund e.V.
yortfahrten

iBnahme 5.1/2 Forderung 2025

us: 0000 - Malinahme angelegt m
eichnung [ Ferienlager Woche 2 —]III

Vereinsdaten

erein / Verband: 8001
Hamburger Sportjugend

im Hamburger Sportbund e.V.

tralle / Hausnr.: Schéferkampsallee 1
LZ/Ort 20357 Hamburg
-Mail: service@hamburger-sportjugend. de

lnendwart \nrmame Narhname Fhdail



Teilnahme

Falls die genaue Anzahl noch nicht bekannt ist, kbnnen geschatzte Werte eingetragen werden.
Die Forderung richtet sich dann nach der Teilnahmeliste nach der Fahrt.

i Tage: 6

davon 2
‘einkommensschwach):

Einnahmen und Ausgaben

Falls Sie keine Einnahmen haben, oder diese noch nicht kennen, kann das Feld leer bleiben.
Die Kosten kdnnen geschétzt werden, falls noch nicht bekannt. Die Férderung richtet sich dann
nach den Angaben nach der Fahrt.

gaben pro Person (€)

Einnahmen: Gesamteinnahm

en:

(osten An- und Abreise: Sd | Kosten pro
Person:

erpflegung/Aktivitaten: Gesamtkosten:



"Vorschusszahlung" auswahlen

Wenn Sie eine Vorschusszahlung vor Fahrtbeginn wiinschen bitte hier den Haken setzten.

Unterkunft/Verpflegung/Aktivit

Vorschusszahlung |

ja, Vorschusszahlung w
Nicht bendtigte Mittel w
Anspruch auf eine Vorst

— Bemerkung

Alle Haken setzten.

@ Die Forderrichtlinie fur die B

(J Hiermit verpflichten wir uns,
Verein/Verband aufzubewat
eingesehen werden konnen.

[ Wiarmit adird hantR+iat Aanna



"MaBnahme zur finalen Freigabe an Vereins-Administrator*in senden”

ng wird anerkannt.

maBigen Nachweis zu fiihren und die Originalbelege sechs Jahre im
; diese Unterlagen jederzeit von der Sportjugend oder anderen Institutionen

en notwendig waren und nach wirtschaftlichen Aspekten getatigt wurden.
1g in der Jahresrechnung des Vereines/Verbandes ausgewiesen wird.

Jngsbescheid an die kontoflihrende Stelle (Geschaftsstelle, Kassenwart*in, etc.)

Nach der Freigabe durch die/ den Jugendwart*in und die Bearbeitung durch die HSJ wird eine
Information (iber Férderhéhe mit der zugehorigen Teilnahmeliste an die hinterlegte
Mailadresse versendet.

Fr 07,1125 13:20
HSJ Sportfahrten <hsj-sportfahrten-dev@jkdv-srv.de>
HSJ-Sportfahrten (VKZ 8001): Bewilligung - 20.10.2025 - 25.10.2025 (Schénhagen)

An  Blacker, Tatjana

Jo 20251107-HSJ-Sportfahrten-52-Bewilligung-8001-0046.pdf _ 5 teilnahmeliste.pdf
e | 2 MB e | 137 KB

() HAMBURGER

SPORT)UGEND

Sehr geehrte Frau Tatjana Blacker,
im Anhang erhalten Sie die Bewilligung flr die eingereichte Mafnahme im Programm
"Sportfahrten - 5.1/2 Férderung”.

20.10.2025 - 25.10.2025 (Schénhagen)

Ansprechpartner/in des Vereins
Frau Tatjana Blécker

t.bloecker@hamburger-sportjugend.de

Um die Bearbeitung wieder zu starten, wahlen Sie das entsprechende Jahr in der Ubersicht aus
und suchen die MalRnahme.



In der Ubersicht entsprechende Mainahme auswizhlen und "Bearbeiten”.

JUuu

9000
0500
2000

NE KR

o
-]

Sie kdnnen bereits vor Fahrtbeginn den Verwendungsnachweis starten und die
Teilnehmer*innen aus einkommensschwachen Familien anlegen. Die Mal3nahme kann dann
noch nicht zur Freigabe weitergeleitet, aber zwischengespeichert werden.

"Verwendungsnhachweis fiir Malhahme starten”

Verwendungsnachweis fir MaBnahme starten

Hamburger Sportjugend




"Verwendungsnachweis starten"

tarten %

reis starten?

Verwendungsnachweis starten I

"Verwendungsnachweis” auswahlen.

Vorschusszahlung i

ja, Vorschusszahlung wird gewiinscht. Wir bestatige
Nicht bendtigte Mittel werden nach Auffarderung di
Anspruch auf eine Vorschusszahlung besteht nicht.

— Verwendungsnachweis

— Bemerkung

Nachricht an den HSB:
Ilhre Nachricht an den HSB



Angaben kénnen iibernommen werden.

fjugend umgehend zuruckuberwiesen. ktin

davon
chwach):

Nur fiir Teilnehmer*innen aus einkommensschwachen Familien: "neue*n
Teilnehmer*in erfassen”

Beleg hinzufiigen

‘ neue*n Teilnehmer*in erfassen

Teilnehmer*in erfassen

Angaben zum*r Teilnehmer*in

Nachname [ Schneider ] Vorname




Zutreffendes auswahlen und ggf. entsprechenden Nachweis hochladen:

Check BuTBund
Nachname  Schneider

StralRe LandstralRe 11

Angaben zur Forderberechtigung

() Pflegeeltern (-verhaltnis)

Familien mit Leistungen aus dem Bildungs- ur
] Hife zur Erziehung

(J Es liegt keine der obigen Voraussetzungen vo

Aktuelle Bestatigung/Bescheinigung

&@®B 0

Abbrechen

[ Teilnehmer*in speichern




Falls der Verwendungsnachweis nicht direkt abgegeben werden soll, kénnen die Angaben
zwischengespeichert werden:

Nachricht an den HSB:
lhre Nachricht an den HSB

Zwischenspeichern MalBnahme stornieren

Impressum | Datenschutz

Nach der Fahrt — ausgefiillt und unterschrieben:

J0

Teilnahmeliste hinzufiigen

hreiben, unabhangig vom Alter der Teilnehmenden.
1ehmenden bestatigt werden, ist die Einreichung

Es konnen nur PDF-Dokumente hochgeladen und gespeichert werden.



reichung zusatzlicher Kostenbelege nicht erforderlich.

-data.pdf &,

| Teilnahmeliste speichern I

Verwendungsnachweis fir MaBnahme einreichen

™

Hamburger Sportjugend




